Перечень документов ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ КВАЛИФИЦИРОВАННОГО СЕРТИФИКАТА КЛЮЧА ПРОВЕРКИ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ 
(в соответствии со статьей 18 Федерального закона №63-ФЗ «Об электронной подписи»)
I. для юридических лиц

1. Квалифицированная ЭП выпускается на руководителя,
получает сам руководитель

· Заявление на изготовление квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи;

· Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРЮЛ, полученная не позднее, чем за месяц до представления;

· Копия Устава (первая страница, страница с информацией об органе управления и порядке его избрания), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица (ОГРН), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Копии документов, подтверждающих полномочия руководителя (протокол/решение об избрании, приказ о вступлении в должность, положение), заверенные подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Копия паспорта владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии.
2. Квалифицированная ЭП выпускается на руководителя, получает иное лицо

· Заявление на изготовление квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи;

· Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРЮЛ, полученная не позднее, чем за месяц до представления;

· Копия Устава (первая страница, страница с информацией об органе управления и порядке его избрания), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица (ОГРН), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Копии документов, подтверждающих полномочия руководителя (протокол/решение об избрании, приказ о вступлении в должность, положение), заверенные подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Копия паспорта владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), заверенная подписью директора и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Копия паспорта уполномоченного представителя юридического лица (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Доверенность на получение квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи за владельца, заверенная подписью директора и печатью организации;

· Копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии.

3. Квалифицированная ЭП выпускается на уполномоченного сотрудника организации (не руководителя), получает уполномоченный сотрудник
· Заявление на изготовление квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи;

· Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРЮЛ, полученная не позднее, чем за месяц до представления;

· Копия Устава (первая страница, страница с информацией об органе управления и порядке его избрания), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица (ОГРН), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копии документов, подтверждающих полномочия руководителя (протокол/решение об избрании, приказ о вступлении в должность, положение), заверенные подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия паспорта владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Доверенность, выдаваемая уполномоченному представителю юридического лица на осуществление действий с использованием электронной подписи от имени юридического лица. 

II. Для индивидуальных предпринимателей

1. Квалифицированная ЭП выпускается на индивидуального предпринимателя, получает сам индивидуальный предприниматель
· Заявление на изготовление квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи;
· Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРИП, полученная не позднее, чем за месяц до представления;
· Копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, заверенная печатью (при наличии) и подписью индивидуального предпринимателя, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН), заверенная печатью (при наличии) и подписью индивидуального предпринимателя, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия паспорта владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии.

2. Квалифицированная ЭП выпускается на индивидуального предпринимателя, получает иное лицо

· Заявление на изготовление квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи;
· Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРИП, полученная не позднее, чем за месяц до представления;

· Копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, заверенная печатью (при наличии) и подписью индивидуального предпринимателя, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН), заверенная печатью (при наличии) и подписью индивидуального предпринимателя, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия паспорта владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Копия паспорта уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, заверенная печатью (при наличие) и подписью индивидуального предпринимателя, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Доверенность на представителя индивидуального предпринимателя на получение квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи за владельца, заверенная нотариально.

III. Для физических лиц

1. Квалифицированная ЭП выпускается на физическое лицо
· Заявление на изготовление квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи;

· Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН), заверенная нотариально, либо сотрудником Точки выдачи УЦ ЗАО «Калуга Астрал» при предъявлении оригинала указанного документа;

· Копия паспорта владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии.

2. Квалифицированная ЭП выпускается на физическое лицо, 
получает иное лицо
· Заявление на изготовление квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи;
· Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН), заверенная нотариально либо сотрудником Точки выдачи УЦ ЗАО «Калуга Астрал» при предъявлении оригинала указанного документа;

· Копия паспорта владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии; 
· Копия паспорта уполномоченного представителя физического лица (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;

· Копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии;
· Доверенность на представителя физического лица на получение квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи за владельца, заверенная нотариально.
